- pomoc przy prowadzeniu ksiggowosci w PZD Lubaczow,

- sporzadzanie kart wynagrodzen i wyliczenia wynagrodzen,

- wykonywanie innych prac zleconych przez przelozonych wynikajacych z potrzeb
i zakresu zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku :

- stanowisko pracy zlokalizowane jest w Powiatowym Zarzadzie Drég w Lubaczowie ,
ul. Kard. St. Wyszynskiego 31

- praca w systemie jednozmianowym, w pelnym wymiarze czasu pracy,

- wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem Wynagradzania,

- praca biurowa

- budynek nieprzystosowany dla 0sob niepetnosprawnych poruszajacych sie na wézkach
inwalidzkich, koniecznos$¢ pokonywania schodéw w budynku,

Informuj¢ ponadto, iz wskaznik zatrudnienia osob niepetlnosprawnych w Powiatowym
Zarzadzie Dréog w Lubaczowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty :

- list motywacyjny

- Curriculum Vitae (CV) z wyszczegolnieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ do pracy,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe, poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,

- kserokopie swiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

- o$wiadczenie o stanie zdrowia,

- oswiadczenie, ze kandydat posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta
w pelni z praw publicznych,

- o$wiadczenie o niekaralnosci wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, w
celu przeprowadzenia naboru, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (( Dz.U.z 2019r. poz.1781) oraz Ustawa o pracownikach samorzadowych,

- podpisang klauzul¢ informacyjng w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(tzw.RODO).

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone wlasnorg¢cznym podpisem.

Informacja o terminie i miejscu skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 13 czerwca 2023 r. do godziny 15% w siedzibie
Powiatowego Zarzadu Drog w Lubaczowie ul. Kard. St. Wyszynskiego 31 lub poczta
na adres PZD w Lubaczowie w zaklejonych kopertach z dopiskiem :

,,Nabor na stanowisko urzednicze - referent”.

Oferty, ktére wplyna po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 14 czerwca 2023 roku o godzinie 9%,

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w PZD zostang dotgczone
do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéw beda przechowywane
w PZD przez okres 3 miesiecy od dnia ogloszenia informacji o wyniku naboru.

W tym okresie kandydaci bedg mogli dokonywac odbioru swoich dokumentow.



