POWIATOWY ZARZAD DROG
w Lubaczowie
37-600 Lubaczow
ul. Kard.St.Wyszynskiego 31
fel. 16 632 16 04, 632 99 90: fax 632 99 99
Reaon:650003144, NIP 793-14-01-271

Nabor w Powiatowym Zarzadzie Drog w LLubaczowie na stanowisko referenta

Dvyrektor Powiatowego Zarzadu Drog w Lubaczowie

oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze:
w Powiatowym Zarzadzie Drog w Lubaczowie
ul. Kard. St. Wyszynskiego 31
37-600 Lubaczow
Tel. 016-632 99 90 fax 016-632 99 99

wolne stanowisko urzednicze :
- referent

Wymagania niezb¢dne na danym stanowisku :

- wyksztalcenie wyzsze ,

- udokumentowany staz pracy minimum 4 lata ,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych,

- niekaralno§¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo  Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- obywatelstwo polskie,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

- nieposzlakowana opinia,

- prawo jazdy kat. B

- znajomos¢ obstugi programéw komputerowych (Word, Excel)

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy :

- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

- znajomos¢ ustawy o drogach publicznych,

- znajomos¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

- znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

- odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé, rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan,
- szybkie i precyzyjne analizowanie sytuacji,

- dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

- prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z gospodarka srodkami transportu i sprzetu,
- prowadzenie gospodarki energetycznej i paliwowej, rozliczanie zakupu i zuzycia paliwa,
- prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikéw w $rodki higieny, odziez
roboczg 1 ochronng i obuwie ,

- naliczanie ekwiwalentu pienieznego za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia oraz pranie
i konserwacj¢ odziezy roboczej i ochronnej ,

- ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy zaistniatych w PZD oraz
wypadkow w drodze do pracy i z pracy do domu,

- prowadzenie rejestru wypadkow i spraw zwigzanych z wyplatg odszkodowan z tytutu
wypadkoéw ,

- organizowanie systematycznych badan lekarskich pracownikow,

- sporzadzanie protokotéw likwidacji pozostatych srodkoéw trwatych,



